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ACTA No. 06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión finalización segundo trimestre Equipo Ejecutor 
Grupo 3411075 Técnico en Manejo de información para Sistemas de Gestión 

CIUDAD Y FECHA:  
 

 Pereira, 06 de julio de 
2026 

HORA INICIO:  

03:00 p.m.  

HORA FIN:  

03:30 p.m.  

LUGAR Y/O ENLACE:   
 

 Sala de instructores DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:   

Centro de Comercio y Servicios,  

Regional Risaralda  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

1. Finalización competencias segundo trimestre de 2026. 

2. Novedades y casos especiales del grupo. 

3. Plan de mejoramiento y juicios evaluativos  

4. Novedades generales del trimestre del grupo. 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar el cierre académico de las competencias impartidas 
durante el segundo trimestre de 2026. Del 20 de abril al 03 de julio. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN  

Se reúnen en la sala de instructores (tercer piso del CCyS) los instructores:  Adriana Caro, Mónica 

Marín, Mayeline Gómez, Duber Ortiz Beltran y Juli Andrea Aguirre Páque, donde se revisan las 

novedades y casos especiales del grupo: 

 

Juli Andrea Aguirre, líder de grupo, aclara que los aprendices Daniela Cárdenas, Edier de Jesús 

Nacequia, Juan Andrés Crespo, Juan Esteban Ramírez, Valentina García, no continuaron 

definitivamente en la formación. Se solicitó la deserción de los 5, ya que se les solicitó que 

realizaran el retiro voluntario, sin obtener ninguna respuesta de su parte. Quedaron 26 aprendices 

en formación.  

 

El miércoles 24 de junio a las 12:00 p.m. todos los instructores estuvimos presentes en el ambiente 
de formación, hablamos con los aprendices y les reiteramos sus deberes y obligaciones como 
aprendices del SENA. 
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El aprendiz Diego Alejandro Almario se reintegró con plan de mejoramiento, el cual cumplió en su 
totalidad. 
 
 
Adriana Caro, quien impartió MATEMATICAS, indica que todos los aprendices aprobaron la 

competencia.  

 

Mónica Marín, quien impartió INGLES 2, va a calificar el RA 5, indica que todos los aprendices 
aprobaron este resultado. Está esperando que regrese el coordinador Jorge Andrés ya que hay una 
confusión respecto a la continuidad del grupo, por lo que no se programó para este trimestre y aún 
falta evaluar resultados de aprendizajes.  
 

Mayeline Gómez, quien impartió INFORMATICA, indica que Yerly, Juan Manuel, Jonnathan y Zoreyi 

Mariana, están pendientes por entregar una evidencia. Los demás aprendices ya aprobaron la 

competencia.  

 

Duber Ortiz, quien se encuentra impartiendo la competencia DOCUMENTACIÓN DE PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS PARA EL SISTEMA DE GESTIÓN, indica que todos los aprendices aprobaron los 

resultados de aprendizaje RA1 y RA2. En general, el grupo ha mostrado compromiso y participación. 

Quedan pendientes por evaluar los RA3 y RA4 para finalizar la competencia.  

 
Juli Andrea Aguirre, quien se encuentra impartiendo la competencia COMPARACIÓN DE 

REQUISITOS NORMATIVOS VIGENTES APLICABLES A LOS SISTEMAS DE GESTIÓN, indica que los 

aprendices aprobaron el RA1. En general, el grupo ha mostrado compromiso y participación. 

Quedan pendientes por evaluar los RA2 y RA3 para finalizar la competencia.  

 

CONCLUSIONES 

Se hace cierre de las competencias impartidas, durante el segundo trimestre de 2026. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS   

ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Subir la evidencia de la 
emisión de los juicios 

evaluativos al 
repositorio definido 
por la coordinación.  
Subir las evidencias 
solicitadas a cada 

instructor.  

09/07/2026 cada instructor 
Presencial – ver 

registro asistencia 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES  

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓ
N 

VIRTUAL 

Adriana Caro Instructora SI Cierre de trimestre 
 

Mónica Marín Instructora SI Cierre de trimestre 

 

Mayeline 
Gómez 

Instructora SI Cierre de trimestre 
 

Duber Ortiz 
Beltrán 

Instructor SI Cierre de trimestre 
 

Juli Andrea 
Aguirre Páque 

Instructora SI Cierre de trimestre 

 
  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.  

  

ANEXOS 
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